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REGULAMENTO INTERNO DO
CENTRO DE EDUCACAO INFANTIL
“OS LETRINHAS”

O Centro de Educagdo Infantil (CEI) “Os Letrinhas”, doravante designado por CEI
“Os Letrinhas”, institui¢do sem fins lucrativos, é uma iniciativa da Associag¢do de Estudantes
da Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa (AEFLUL) e tem como principal objectivo
proporcionar aos filhos dos alunos, funciondrios e docentes da Universidade de Lisboa um
estabelecimento préoximo do local de estudo ou de trabalho. Contudo, esta aberto a qualquer
outra pessoa.

O CEI “Os Letrinhas™ dispde de 21 (vinte e uma) vagas para o jardim-de-infancia [sala
dos 3 (trés) aos 6 (seis) anos] e ainda 18 (dezoito) vagas para a creche.As 18 vagas para a
creche distribuem-se por duas salas: 9 (nove) vagas destinam-se a criangas de 1 (um) ano de
idade que j& tenham adquirido e consolidado a marcha, e 9 (nove) vagas a criangas com 2
(dois) anos (ou que os completem até 31 de Dezembro do ano lectivo em que se inscrevem).

O responsavel pelo CEI “Os Letrinhas” € a Direcg¢@o da Associa¢do de Estudantes da
Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa, doravante designada por DAEFLUL.

1. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O CEI “Os Letrinhas™ encontra-se aberto de Segunda a Sexta-Feira, entre as 8h00 e as
19h00.

As criangas s6 poderdo entrar até as 9h30min (dando-se uma tolerdncia de 10 minutos)
e a saida terd de ser feita impreterivelmente até as 19h00. O presente horario devera ser
respeitado, a fim de ndo prejudicar o bom funcionamento da instituigéo.

No caso de atrasos na entrada, a crianga pode correr o risco de ndo participar nas
actividades curriculares.

Caso o horério de saida (até as 19h00) ndo seja respeitado, os pais/encarregados de
educacdo ficardo obrigados ao pagamento de uma multa de 10 euros por cada atraso, a ser
cobrada em conjunto com a mensalidade.

Numa situagdo excepcional de atraso, de saida antecipada ou qualquer outra alteragdo
do horario normal de frequéncia da crianga, deverdo os pais/encarregados de educagdo
comunicé-la até as 9h30min do respectivo dia. No entanto, a crianga ndo podera sair da escola
e depois voltar, salvo em caso de consultas médicas, mediante apresentag@o de declaragdo. No
caso de a crianga da creche regressar depois das 12h ou da crianga do jardim-de-infancia
regressar depois das 13h00, ela devera entrar no CEI ja almogada.
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As pessoas que vém buscar a crianga tém de estar referidas na ficha entregue aos pais
no inicio do ano, com a documentag¢@o necessaria.

2. CATEGORIAS/MENSALIDADES

Categoria A:

a) Aluno(a) da Universidade de Lisboa (UL), inscrito(a) num curso de Licenciatura
em trés ou mais disciplinas por semestre ou de Mestrado. Este(a) aluno(a), se estudante na
Faculdade de Letras (FLUL) tem ser socio efectivo, com quota actualizada da AEFLUL;

b) Nao estdo incluidos nesta categoria os alunos dos cursos livres.

Categoria B:

Aluno(a) da UL inscrito(a) num curso de Pés-graduagéo ou funciondrio(a) ndo docente
com o local de trabalho na UL, investigadores e doutorandos na UL.

Este(a) aluno(a), se estudante na Faculdade de Letras (FLUL) tem ser socio efectivo,
com quota actualizada da AEFLUL

b) Nao estdo incluidos nesta categoria os alunos dos cursos livres.

Categoria C:

Funcionario(a) docente com o local de trabalho na UL.

Categoria D:
Todas as situagdes que ndo se enquadrem nas Categorias A, B e C.

Exceptuando a Categoria D, todas as categorias necessitam de comprovativo da
respectiva situago.
No caso de dois irméos frequentarem no mesmo ano o Centro de Educagdo Infantil, os

pais beneficiardo de um desconto de 15% em todas mensalidades de um dos educandos.

No caso de trés ou mais irmdos frequentarem no mesmo ano o Centro de Educagdo
Infantil, os pais beneficiardio de um desconto de 25% em todas mensalidades de um dos
educandos.
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3. INSCRICOES

As pré-inscrigdes podem ser feitas a partir de Janeiro.
As Inscrigdes sdo:

a) Efectuadas em Maio, para as criangas que ja frequentam o CEI, mediante o
pagamento de uma caugdo no valor de 100 € que serd abatida a mensalidade referente a
Agosto do ano lectivo seguinte.

b) Efectuadas em Junho, para as criangas que entram pela 1* vez, sendo estabelecida a
seguinte prioridade:

1.° Inserir-se na Categoria A;
2.° Inserir-se na Categoria B;
3.° Inserir-se na Categoria C;

4.° Inserir-se na Categoria D;

Dentro destas categorias a prioridade ¢ feita tendo em conta:

1.° Crianga cujo encarregado de educagdo estuda ou trabalha na FLUL.
2.° Crianga que tenha irméos a frequentar “Os Letrinhas”;

3.° Data de nascimento da crianga (referentemente a sala de 1 ano);

4.° Pré-inscri¢do com a data mais antiga.

No acto de inscrigdo, serd entregue aos Encarregados de Educag@o uma coépia do
Regulamento Interno.

Apos a aceitagdo do conteudo do Regulamento Interno, os Encarregados de Educagdo
deverdo:

a) Assinar o contrato de prestagdo de servigos em duplicado;

b) Preencher correctamente a Ficha de Inscrigéo;

c¢) Entregar os seguintes documentos:

Fotocopia do boletim de nascimento ou cartdo de cidaddo da crianga;

Fotocopia do boletim de vacinas da crianga;

Fotocopia do cartdo de utente da crianga;

Fotocopia do cartdo de contribuinte da crianga (na auséncia de cartdo de cidadio).

Declaragdo médica em como a crianga pode frequentar o estabelecimento de infancia e
ndo € portadora de qualquer doenga infecto-contagiosa;

Fotocopia do bilhete de identidade ou do cartdo de cidaddo dos encarregados de
educacgéo;
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Para as categorias A, B e C devera entregar o comprovativo da situagdo em que se
encontra;
c) Para a categoria A e B fazer-se socio da AEFLUL;

d) Em casos de regulagdo de poder paternal tem que ser anexado ao processo da
crianga uma fotocopia da decisdo do tribunal.

e) Pagar a inscri¢do ou reinscri¢do, cujo valor consta no anexo [;
f) Pagar o seguro, cujo valor consta no anexo [.

Caso o processo individual da crian¢a néo esteja completo, com toda a documentagéo
necessaria, a crianga ndo poderd frequentar a instituig¢ao.

4. PAGAMENTOS

a) O pagamento da mensalidade ¢ efectuado até ao dia 8 de cada més, na secretaria da
AEFLUL, entre segunda e sexta-feira durante o horario de expediente.

b) Apds o dia 8 a mensalidade sofrera um agravamento de 10%, apds o dia 16 e até ao
ultimo dia do més a mensalidade sofrera um agravamento de 30%.

c) A mensalidade ¢ paga na totalidade independentemente do niimero de dias que a
crianga frequenta. Os pregos sdo os que constam no anexo | deste Regulamento. O valor das
mensalidades esta sujeito a alteragio anual.

d) A mensalidade do més de Setembro € paga antecipadamente em Julho do ano
lectivo anterior. Se o pagamento ndo for efectuado até dia 8 de Julho, aplica-se o disposto no
ponto 4 alinea b).

e) A mensalidade do més de Julho € paga antecipadamente no més de Setembro. Se o
pagamento ndo for efectuado até dia 8 de Setembro, aplica-se o disposto no ponto 4 alinea b).

f) A mensalidade do més de Agosto ¢ dividida em iguais proporg¢des e serd paga
antecipadamente juntamente com as dos meses de Outubro, Novembro e Dezembro. Se a
totalidade do pagamento ndo for efectuado até dia 8 de Dezembro, aplica-se o disposto no
ponto 4 alinea b).

g) Para as criangas que se inscrevem pela 1? vez, a mensalidade de Setembro € paga na
totalidade no acto de inscrigdo, independentemente dos dias que iréd frequentar.

h) Se efectuar inscri¢do apds o inicio do ano lectivo (Setembro) tera que pagar as
fracgdes referentes a Julho. Quanto ao més de Agosto serd feito um calculo dependendo do
meés em que se inscreve,

i) A falta de pagamento de uma mensalidade acarreta automaticamente a
impossibilidade do educando continuar a frequentar o CEI. Considera-se falta de pagamento a
mensalidade que ndo seja paga até ao ultimo dia do més a que diz respeito.

j) As actividades extracurriculares sao pagas a parte.

1) Nio se efectuam devolugdes.



CEniro (e Educ/ ] ¢3o Infalltil

1) Néo se efectuam devolugdes.

5. REUNIOES

Em cada ano sera efectuada uma reunido entre os pais, a Coordenagdo do CEL a
Direc¢do Pedagdgica e Técnica, Associagdo de Pais, DAEFLUL e restante comunidade
escolar, tendo esta lugar no inicio do ano lectivo, para dar as boas-vindas, apresentagio da
equipa do CEI e das normas regulamentares do seu funcionamento e esclarecimento de
duavidas.

E dever dos Pais/Encarregados de Educagdo assistir a todas as reunides para as quais
forem convocados.

6. ALIMENTACAO

As refeigdes de almogo e lanche ndo estdo incluidas nas mensalidades e serdo servidas
pelo bar “Vaga Cultural”.

Havera uma senha especial em casos de dieta e em caso de prescri¢do médica.
O mapa semanal das ementas encontra-se afixado no hall de entrada das instalagdes.

Qualquer Encarregado de Educagdo que ndo queira utilizar esta modalidade podera
trazer as refei¢des de casa. Estas refeicdes devem chegar devidamente acondicionadas em
recipientes praticos, devidamente identificados e que se possam colocar no micro-ondas.
Alerte-se que cada crianga ndo podera trazer mais do que um tupperware (ou recipiente
semelhante) para a refeigdo principal, podendo ainda trazer um para a sopa e outro com a fruta
e nada mais, nfio sendo da responsabilidade das educadoras ou auxiliares do CEI a lavagem
dos mesmos. A refeigfo da crianga tera de vir ja preparada (por exemplo, a carne ndo devera
vir por cortar). No caso de incumprimento das regras referidas no que respeita as refei¢oes
trazidas de casa, os pais/Encarregados de Educagdo serdo alertados para as devidas

correcgdes.

Tabela de precos das senhas de almoco:
Almogo: €3
Lanche: €1,10
Dieta: €4

Estes precos estdo sujeitos a alteragdes anualmente.
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7. SAUDE

Sempre que se note algum sinal de doenga que impossibilite a crianga de participar nas
actividades do Centro, os pais/encarregados de educagdo serdo informados o mais brevemente
possivel, para que tomem as previdéncias necessarias, devendo comparecer sem demora na
Institui¢do, a fim de tomarem conta da crianga. As criangas ndo poderdo permanecer no CEI
com 38°C de febre.

Os pais/encarregados de educagdo deverdo informar a pessoa da Instituigdo
responsavel pelo seu educando dos casos de indisposi¢des nocturnas, pequenas enxaquecas ou
outras perturbagdes que tenham notado na crianga.

Se a responsavel da institui¢do, ao receber a crianga, notar sinais de doenga que va
prejudicar a propria ou outras criangas, ndo permitira que esta fique no Centro.

No caso de acidente ou doenga stibita que necessite tratamento imediato, tomar-se-do
as seguintes medidas:

Recorrer-se-d aos servigos hospitalares;

Far-se-4 uma comunicagdo imediata aos pais/encarregados de educagio, que devem
comparecer, de imediato, no servigo de saude indicado.

Caso a crian¢a tenha de ficar em casa por motivo de doenca, ou no caso de a
crianca apresentar algum tipo de sintoma patolégico, deverd, quando voltar 2a
instituicio, vir acompanhada da respectiva declaracio médica comprovando o seu total
restabelecimento e a auséncia de perigo de contigio, em caso de doenc¢a infecto-
contagiosa.

Sempre que sejam detectados piolhos numa crianga, esta deverd ser retirada da escola
0 mais breve possivel e s6 podera voltar a frequentd-la quando o problema estiver
definitivamente sanado.

Os funcionarios do CEI s6 poderdo ministrar medicamentos as criangas sob expressa
autorizagdo dos pais/encarregados de educacdio e quando for estritamente necessario serem
tomados durante o periodo em que a crianga frequenta o CEI. Caso isto se verifique, a
medicagdo deve vir acompanhada de fotocépia da prescricio médica e identificada com o
nome da crianca, horario e dosagem. Nio serio administrados medicamentos que
ocultem sintomas de doencas.
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8. INFORMACOES GERAIS

O CEI engloba como actividades extracurriculares no Jardim de Infancia e na Creche a
Educag¢do Musical, entre outras (Inglés, atividades desportivas, etc), com a duragdo de 30
minutos semanais, que serdo atempadamente combinadas com os encarregados de educagdo.

O pagamento das actividades extracurriculares ndo estd incluido nas mensalidades.
Cada actividade extracurricular tem o valor de €15. Em caso de desisténcia das actividades
extracurriculares, terd que previamente preencher uma declaragdo e nio ha possibilidade de
reinscrever a crianga. Caso o professor ndo possa comparecer, os pais/encarregados de
educagdo serdo avisados com antecedéncia e serd marcada uma substituigio da aula.

No primeiro dia de escola a crianga deve trazer uma muda de roupa completa que
ficara na escola. Sempre que esta for levada para casa, agradecemos que traga de imediato
outra muda (tudo devidamente identificado).

Deve trazer dois lengdis pequenos, um edredon anti-alérgico (s6 no Inverno), os
objectos pessoais que a crianga usa para dormir, por exemplo: fralda, bonecos, chucha, etc.
(tudo igualmente identificado).

A instituicdo ndo se responsabiliza por brinquedos, adornos ou outros objectos que a
crianga leve para o Jardim de Infancia independentemente do seu valor.

Aniversario: Sempre que queira celebrar o aniversario da crianga no Centro, combine
antecipadamente com os Educadores, mantendo a preocupagéo de evitar trazer comida pouco
saudavel (corantes, gorduras, etc.) Contudo, no aniversdrio da crianga s6 deverdo estar
presentes os parentes mais directos afim de ndo afectarem o bom funcionamento do CEL

O uso do bibe e chapéu é obrigatério. A escola tem um padrio (quadriculado) e cor
(azul escuro e amarelo) definidos. Os bibes e chapéus sdo encomendados na secretaria da
AEFLUL e deverdo sé-lo até final do més de Setembro. O bibe tem o valor de 20€ e o chapéu
de 8€, a colocagido do nome no bibe acresce em 3€. Pede-se a colaboragio dos pais no sentido
de vestirem o bibe a crianga no momento da chegada. A lavagem dos bibes das criangas ndo €&
da responsabilidade das educadoras ou auxiliares do CEI ou da propria AEFLUL, mas sim
dos pais/encarregados de educagéo.

Passeios: Sempre que um passeio seja programado os pais serdo antecipadamente
avisados.

Caso o passeio implique uma marcagdo prévia, os pais estardo obrigados a assumir o
pagamento estabelecido de inicio, mesmo que por qualquer motivo a crian¢a ndo venha a
participar na actividade.
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9. ENCERRAMENTO

O CEI “Os Letrinhas” encontra-se encerrado durante todo o més de Agosto para férias
dos funciondrios e nos seguintes dias:

- 24 De Dezembro;

- 31 De Dezembro;

- Todos os feriados nacionais € municipais;
- 3* Feira de Carnaval.

O CEI encerrarda quando a FLUL encerrar, por ndo se poder garantir as condigdes
minimas de seguranga.

A DAEFLUL pode encerrar o CEI sempre que tal seja necessario, contudo tera que
avisar os Encarregados de Educagio com oito dias de antecedéncia, salvo casos excepcionais.

Outras situagdes decididas pela Direc¢do da Associagdo da FLUL, conforme
calendario do ano lectivo entregue aos pais.

10. DESISTENCIA

Em caso de desisténcia a meio do ano lectivo o Encarregado de Educagio tera de
avisar a Direc¢do da AEFLUL por escrito, com um més de antecedéncia, pagando todas as
mensalidades até ao final do ano lectivo. Os casos excepcionais serdo analisados pela
Direc¢do da AEFLUL.

Este regulamento produzird os seus efeitos no dia seguinte a afixacfo na entrada da
creche.
Aprovado em reunido de Direcgdo no dia 19 de Fevereiro de 2016

Pela DAEFLUL

(Henfique Laurentino)
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CENTRO DE EDUCACAO INFANTIL”OS LETRINHAS”
CALENDARIO ESCOLAR ANO LECTIVO 2016/2017

Abertura - 2.? feira, 5 de Setembro 2016
Fecho - 2? feira, 31 de Julho de 2017
Natal
Encerra 23 e 26 de Dezembro de 2016 (6* feira e 2° feira)
Carnaval

Encerra 27 de Fevereiro de 2017 (2. Feira)

Pascoa

Encerra 13 de Abril de 2017 (5.7 feira)

NOTA: Relembramos que estdo definidos no Regulamento do CEI “Os
Letrinhas” os dias fixos de encerramento e ainda que em situacdes de fecho
da Faculdade o CEI encerrara. Informamos ainda que a DAEFLUL se reserva
no direito de organizar roullement entre as funciondrias do CEI,
salvaguardando sempre o nimero suficiente de funcionarias para o bom

funcionamento do mesmo.

Aprovado em reunido de Direcgdo no dia 19 de Fevereiro de 2016

Pela DAEFLUL
g bt N) A LS

(Hennque Laurentino)
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ANEXO I - Ano lectivo 2016/2017

Inscricdo: 150 € (1* Inscrigdo); 50€ (Reinscricdo). A crianga cujo
encarregado de educacdo estuda ou trabalha na FLUL, estd isento das taxas de
inscricdo e reinscricio.

Seguro: 8 €
Categorias Mensalidades
A 250,00 €
B 280, 00 €
c 300,00 €
D 320,00 €
Actividades Extracurriculares 15,00 €

Aprovado em reunido de Direc¢do da AEFLUL no dia 19 de Fevereiro de 2016

Pela DAEFLUL

/[’m’«;fm thm—.lf ?/ ~ e Kxa

(Henrique Laurentino)
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Contactos:

Associacio de Estudantes da Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa

Tel 21 79990530
Tlm 91 6837147
Tlm_96 4740631
Fax_21 7958455
N°contribuinte 501054901

Centro de Educacio Infantil “Os Letrinhas”

Tel 21 7920071
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